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АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКИРСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.04. 2025г.                                           №  68                                х.Большая Кирсановка
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута" согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Большекирсановского сельского поселения от 29.11.2021г. № 79 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Большекирсановского

сельского поселения                                                                        Е.Е.Штыб            
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута"
I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Большекирсановского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута" (далее - муниципальная услуга), а также порядок взаимодействия между участниками в ходе оказания муниципальной услуги.
Выдача разрешения на использование земельных участков осуществляется в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Большекирсановского сельского поселения.
2. Круг заявителей.
Заявителями на получение результатов предоставления муниципальной услуги являются:
физические лица;
юридические лица.
От имени заявителя за получением муниципальной услуги может обращаться лицо (представитель заявителя), действующее по поручению заявителя.
3. Требования предоставления заявителю (муниципальной) услуги в соответствии с вариантом предоставления (муниципальной) услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления (муниципальной) услуги (далее — вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена (муниципальная) услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления (муниципальной) услуги приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитутов".
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация Большекирсановского сельского поселения.
Организация, принимающая участие в организации предоставления муниципальной услуги - Многофункциональный центр.
В процессе оказания муниципальной услуги участвуют и предоставляют сведения (информацию) в рамках межведомственного взаимодействия:
Управление Росреестра по Ростовской области;
Министерство природных ресурсов и экологии Ростовской области;
ФНС России.
Для получения муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги:
1) разрешение на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов;
2) уведомление об отказе в выдаче разрешения.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
1) документа на бумажном носителе;
2) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Администрации Большекирсановского сельского поселения с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.
4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земель или земельного участка и установления сервитутов.
Срок предоставления услуги в электронном виде начинается с момента приема и регистрации Администрацией Большекирсановского сельского поселения электронных документов, необходимых для предоставления услуги.
5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в электронной форме
Нотариальное удостоверение доверенностей, нотариальное свидетельствование подлинности подписи и верности перевода, копий документов и выписок из них, свидетельствование подлинности копий документов и выписок из них, удостоверение доверенностей органом (организацией), выдавшим документ, схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема) с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) - в случае отсутствия сведения о данном участке в ЕГРН.
Заявитель представляет заявление и необходимые документы одним из следующих способов:
  на бумажном носителе - при личном обращении в Многофункциональный центр (Администрация Большекирсановского сельского поселения), почтовым отправлением в адрес Администрации Большекирсановского сельского поселения;
  в форме электронного документа - с использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения.
В случае если подача документов происходит посредством ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения, дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.
6. Перечень документов
6.1 Перечень документов, которые заявитель представляет самостоятельно:
1) заявление о выдаче разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов (оригинал-1 экз.) (форма заявления указана в приложении N 1 к Административному регламенту) с указанием:
фамилии, имени и (при наличии) отчества, адреса регистрации по месту жительства либо пребывания заявителя, реквизитов документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);
фамилии, имени и (при наличии) отчества, адреса регистрации по месту жительства либо пребывания заявителя, реквизитов документа, удостоверяющего личность заявителя и данных документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
наименования, места нахождения, организационно-правовой формы юридического лица и данных документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц);
идентификационного номера налогоплательщика;
фамилии, имени и (при наличии) отчества представителя заявителя и реквизитов документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
почтового адреса, адреса электронной почты, номера телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
наименования планируемого к размещению объекта, вид которого определен постановлением Правительства Российской Федерации N 1300;
адресных ориентиров земель или земельного участка;
предполагаемого срока использования земель или земельного участка;
кадастрового номера земельного участка, в отношении которого выдается разрешение;
информации о технических условиях и договоре о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения (к электрическим сетям) (при ее наличии);
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и (или) представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, - в случае, если заявление подается представителем заявителя (копия при предъявлении оригинала-1 экз.);
3) схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема) с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) - в случае отсутствия сведения о данном участке в ЕГРН (оригинал-1 экз.);
4) документы, обосновывающие необходимость размещения объектов для использования земель или земельного участка (проектный план трассы и (или) схема планировочной организации земельного участка с обозначением вспомогательных сооружений, оборудования, выполненные на топографической карте с учетом информации о существующих подземных коммуникациях, сооружениях и о возможности проведения работ в технических и охранных зонах), - в случае, если планируется размещение объектов, указанных в пунктах 1,2,3,5,6,7,11,12 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 (оригинал-1 экз.).
6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок (далее - выписка из ЕГРН) (оригинал - 1 экз.);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя - юридического лица (оригинал - 1 экз.);
3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя - индивидуального предпринимателя (оригинал - 1 экз.);
4) информация о лицензии, удостоверяющей право пользования недрами, если предполагается размещение объекта, предназначенного для обеспечения пользования недрами (оригинал-1 экз.).
6.3. Перечисленные документы не должны иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также не должны быть исполнены карандашом.
7. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпункте 6.2 пункта 6 настоящего раздела.
8. Если заявителем не представлены по собственной инициативе документы, указанные в подпункте 6.2 пункта 6 настоящего раздела, ответственный исполнитель, осуществляющий прием заявления с пакетом документов, запрашивает:
1) в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для физических лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями);
2) в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем регистрацию прав, сведения из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;
3) в Министерстве природных ресурсов и экологии Ростовской области информацию о лицензии, удостоверяющей право пользования недрами, если предполагается размещение объекта, предназначенного для обеспечения пользования недрами.
9. Административный регламент запрещает требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Если Администрация нарушит запрет, заявитель может обжаловать это в судебном порядке.
10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие хотя бы одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 6.1 раздела 2;
- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с требованиями подпункта 6.3 пункта 6 настоящего раздела.
11. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных подпунктами 6.1, 6.3 пункта 6 настоящего раздела и (или) не представлены документы, указанные в пункте 6.1 пункта 6 настоящего раздела;
2) в заявлении указаны наименование объектов, виды которых не определены постановлением Правительства Российской Федерации N 1300;
3) земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;
4) размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;
5) размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
нотариальное удостоверение доверенностей;
нотариальное свидетельствование подлинности подписи и верности перевода, копий документов и выписок из них;
свидетельствование подлинности копий документов и выписок из них органом (организацией), выдавшим документ; 
удостоверение доверенностей органом (организацией), выдавшим документ.
подготовка схемы границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема) с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) - в случае отсутствия сведения о данном участке в ЕГРН (оригинал-1 экз.).
14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Порядок, размер, основания взимания платы за предоставление услуги по нотариальному удостоверению доверенностей, нотариальному свидетельствованию подлинности подписи и верности перевода, копий документов и выписок из них, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
Свидетельствование подлинности копий документов и выписок из них, органом (организацией), выдавшим документ, удостоверение доверенностей органом (организацией), выдавшим документ осуществляется без взимания платы.
Порядок, размер, основания взимания платы за предоставление услуги по подготовке схемы границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема) с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) - в случае отсутствия сведения о данном участке в ЕГРН установлены Постановлением Администрации Белокалитвинского района.
16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать пятнадцать минут.
17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
При предоставлении документов в Многофункциональный центр (Администрации Большекирсановского сельского поселения) заявление регистрируется в день приема документов.
При отправке пакета документов по почте в адрес Администрации Большекирсановского сельского поселения заявление регистрируется в день поступления документов.
При направлении документов с использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать один рабочий день.
18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуг.
Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, утвержденным законодательством Российской Федерации.
Помещения в здании должны быть оборудованы средствами пожаротушения. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями должны быть обеспечены:
условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам (вход в здание Многофункционального центра оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 N 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста Многофункционального центра);
возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использование кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Места ожидания заявителей в помещениях Многофункционального центра оборудованы информационными стендами, вывесками, стульями, системой кондиционирования воздуха, детским уголком, пунктом оплаты, имеется бесплатный опрятный туалет для посетителей, в т.ч. для заявителей с ограниченными физическими возможностями.
На территории, прилегающей к Многофункциональному центру, Администрации Большекирсановского сельского поселения, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей.
Места ожидания заявителей в помещении Администрации Большекирсановского сельского поселения оборудованы информационными стендами, вывесками, столами, стульями.
Места приема заявителей в помещениях Многофункционального центра, Администрации Большекирсановского сельского поселения оборудованы системой кондиционирования воздуха, всей необходимой офисной мебелью, включая стулья для заявителей, информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего прием или выдачу документов. Заявитель обеспечивается канцелярскими принадлежностями, бланками заявлений и образцами их заполнения (при необходимости).
Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещениях для ожидания и приема заявителей, а также на ЕПГУ, на официальном сайте Администрации Большекирсановского сельского поселения.
Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены в сети «Интернет» на официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации http://www. bkirsanovskoesp.ru .
19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммункационных технологий.
19.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:
получать муниципальную услугу на базе Многофункционального центра;
получать муниципальную услугу в электронной форме посредством ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения;
получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;
обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги;
сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
допуска на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуска на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н;
оказания сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче заявления, рассмотрения заявления, предоставления услуги, установленных настоящим Административным регламентом;
отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены в сети «Интернет» официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации_ http://www. bkirsanovskoesp.ru .
20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
20.1. Административные действия должностных лиц Администрации Большекирсановского сельского поселения, предусмотренные разделом 3 настоящего Административного регламента, осуществляются на базе Многофункционального центра на основании соглашения между Администрацией Большекирсановского сельского поселения и Многофункциональным центром.
20.1.1. В Многофункциональном центре заявление и пакет документов принимает специалист Многофункционального центра.
При предоставлении документов в Многофункциональном центре копии заверяются специалистом, принимающим документы, при предъявлении оригиналов.
20.1.2. При отправке по почте заявление и пакет документов в адрес Администрации Большекирсановского сельского поселения направляются почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Направляемые по почте документы подлежат обязательному нотариальному заверению либо заверению органом (организацией), выдавшим документ.
20.1.3. Предоставление муниципальной услуги с использованием ЕПГУ осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА).
20.2. Требования к заявлению, направляемому в форме электронного документа, и пакету документов, прилагаемых к заявлению:
  заявление в форме электронного документа направляется в виде файла в форматах doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf;
  электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif;
  качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
20.3. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
 простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
  усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
20.4. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью:
  лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
  представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
20.5. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
В случае если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.
20.6. Заявление и пакет документов, представленные с нарушением требований, не рассматриваются.
Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрации Большекирсановского сельского поселения направляет уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.
20.7. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
20.8. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении.
Направление результата муниципальной услуги через ЕПГУ возможно только в случае обращения заявителя с использованием ЕПГУ.
21. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".
При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
1. Состав административных процедур:
1) прием и регистрация заявления и пакета документов;
2) формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления;
3) подготовка разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов или уведомления об отказе в выдаче разрешения;
4) выдача (направление) результата муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным в заявлении).
2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:
2.1. Прием и регистрация заявления и пакета документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
2.1.1. Прием и регистрация заявления и пакета документов при обращении заявителя в Многофункциональный центр (Администрацию Большекирсановского сельского поселения).
Специалист Многофункционального центра (Администрации Большекирсановского сельского поселения), ответственный за прием документов:
  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
  проверяет полномочия представителя заявителя действующего от его имени, в том числе полномочия представителя юридического лица, действующего от имени юридического лица;
  проверяет соответствие в заявлении данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных (предъявленных) документах, а также удостоверяется о наличии в заявлении подписи заявителя и даты его представления, печати (для юридических лиц);
  проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 6.1 раздела 2 Административного регламента, необходимых для предоставления услуги;
  проверяет  заполнение всех пунктов заявления для последующего принятия заявления и пакета документов.
После регистрации заявления ответственный исполнитель, осуществляющий прием заявления с пакетом документов, составляет опись принятых документов в двух экземплярах, один из которых помещает в дело по принятому заявлению (далее - Дело), а второй выдает заявителю на руки.
Принятое заявление и пакет документов ответственный исполнитель, осуществляющий прием заявления с пакетом документов, передает исполнителю, ответственному за направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций.
Доведение исполнения услуги до ответственного исполнителя Администрации Большекирсановского сельского поселения осуществляется в порядке общего делопроизводства.
2.1.2. Прием и регистрация заявления и пакета документов при направлении заявления и пакета документов по почте в адрес Администрации Большекирсановского сельского поселения.
Регистрация полученного по почте заявления и пакета документов осуществляется специалистом Администрации Большекирсановского сельского поселения, ответственным за делопроизводство, в день их получения. Доведение до ответственного исполнителя Администрации Большекирсановского сельского поселения осуществляется в порядке общего делопроизводства.
2.1.3. Прием и регистрация заявления и пакета документов при направлении заявления и пакета документов с использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения.
При направлении документов с использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения регистрация электронного заявления и пакета документов производится в автоматическом режиме в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Заявителю сообщается присвоенный запросу регистрационный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
В случае несоответствия заявления и пакета документов требованиям, указанным в пунктах 20.2 - 20.5 и 20.7 раздела 2 Административного регламента, специалист Администрации Большекирсановского сельского поселения не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления направляет заявителю уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление и пакет документов в форме электронного документа.
2.1.4. Критерием принятия решений о регистрации заявления и пакета документов является факт направления заявления и пакета документов на предоставление услуги.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов и передача ответственному исполнителю Администрации Большекирсановского сельского поселения и пакета документов о предоставлении услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
2.2. Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в Администрации Большекирсановского сельского поселения документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, предусмотренных в пункте 6.2. раздела 2 Административного регламента.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
2.2.1. Исполнитель Многофункционального центра или Администрации Большекирсановского сельского поселения, ответственный за направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций формирует и направляет межведомственные запросы для получения документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:
в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, информации, подтверждающей факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для физических лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями);
в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий регистрацию прав, сведений из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;
в Министерство природных ресурсов и экологии Ростовской области информации о лицензии, удостоверяющей право пользования недрами, если предполагается размещение объекта, предназначенного для обеспечения пользования недрами.
Срок исполнения данной административной процедуры - в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявления.
2.2.2. Передача Дела в Администрацию Большекирсановского сельского поселения (в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр) - в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения всех документов, сведений, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, но не более 6 рабочих дней с момента направления запросов.
2.2.3. Критерием принятия решения о формировании, направлении межведомственных запросов является необходимость получения недостающих документов и информации для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.
Результатом административной процедуры является направление и получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация полученных документов.
2.3. Подготовка разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов или уведомления об отказе в выдаче разрешения.
Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов и сведений, необходимых для подготовки разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов или уведомления об отказе в выдаче разрешения.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
2.3.1. Направление специалистом Администрации Большекирсановского сельского поселения, ответственным за исполнение данной процедуры, в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления в отдел архитектуры Администрации Белокалитвинского района обращения о подготовке заключения о возможности размещения объектов без предоставления земельного участка и установления сервитутов с приложением заявления и указанных в пункте 6.1 документов, представленных заявителем;
2.3.2. Подготовка отделом архитектуры Администрации Белокалитвинского района заключения о возможности размещения объектов без предоставления земельного участка и установления сервитутов в течение 2 рабочих дней со дня направления обращения и передача его в Администрацию Большекирсановского сельского поселения;
2.3.3. Подготовка Администрацией Большекирсановского сельского поселения разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов или уведомления об отказе в выдаче разрешения, в течение 4 рабочих дней со дня поступления заключения о возможности размещении объектов без предоставления земельного участка и установления сервитутов;
2.3.4. В течение 10 рабочих дней направление копии разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельных участков на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории в Межмуниципальный отдел по Белокалитвинскому, Тацинскому районам Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области для осуществления государственного земельного надзора, а также в орган местного самоуправления поселения по месту размещения объекта для ведения ИСОГД;
2.3.5. Передача Дела в Многофункциональный центр (в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр) - в течение одного рабочего дня, следующего за днем подготовки разрешения.
2.3.6. Критерием принятия решения Администрацией Большекирсановского сельского поселения о выдаче разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги.
Результатом административной процедуры является:
1) разрешение на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов;
2) уведомления об отказе в выдаче разрешения.
При наличии оснований для принятия решения об отказе в выдаче разрешения заявителю выдается уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в порядке общего делопроизводства разрешения на использование земельного участка без предоставления земель или земельного участка и установления сервитутов, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.
2.4. Выдача (направление) результата муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным в заявлении).
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистами Многофункционального центра либо Администрации Большекирсановского сельского поселения документов для выдачи (направления) заявителю.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
2.4.1. Выдача результата услуги при обращении заявителя в Многофункциональный центр.
Выдача результата осуществляется в следующем порядке:
 заявитель (либо представитель заявителя) прибывает в Многофункциональный центр с документом, удостоверяющим личность (представитель заявителя дополнительно представляет документ, удостоверяющий права (полномочия) действовать от имени заявителя), и описью документов по Делу, выданной при регистрации заявления;
  специалист Многофункционального центра знакомит заявителя с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
  заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе выписки.
В случае, если по истечении месяца после подготовки разрешения, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения, заявителем не будут осуществлены действия, направленные на получение результата муниципальной услуги, специалист Многофункционального центра в течение трех рабочих дней обеспечивает передачу Дела в Администрацию Большекирсановского сельского поселения.
2.4.2. Выдача результата услуги при обращении заявителя в Администрацию Большекирсановского сельского поселения.
Выдача результата осуществляется в следующем порядке:
заявитель (либо представитель заявителя) прибывает в Администрацию Большекирсановского сельского поселения с документом, удостоверяющим личность (представитель заявителя дополнительно представляет документ, удостоверяющий права (полномочия) действовать от имени заявителя), и описью документов по Делу, выданной при регистрации заявления;
 специалист Администрации Большекирсановского сельского поселения знакомит заявителя с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
 заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующем журнале.
В случае, если по истечении месяца после подготовки разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения, заявителем не будут осуществлены действия, направленные на получение результата муниципальной услуги, специалист Администрации Большекирсановского сельского поселения в течение трех рабочих дней обеспечивает направление документов о результатах оказания муниципальной услуги по почте.
2.4.3. Направление результата услуги по почте.
В случае указания заявителем способа получения результата услуги по почте специалист Администрации Большекирсановского сельского поселения разрешение на использование земель или земельного участка без предоставления земель или земельного участка и установления сервитутов, либо уведомление об отказе в выдаче разрешения направляет заявителю по почте.
2.4.4. Направление результата муниципальной услуги через ЕПГУ, официальный сайт Администрации Большекирсановского сельского поселения.
В случае указания заявителем способа получения результата муниципальной услуги в электронной форме Администрация Большекирсановского сельского поселения обеспечивает направление результата муниципальной услуги через ЕПГУ, официальный сайт Администрации Большекирсановского сельского поселения.
2.4.5. Критерием принятия решения при выборе способа выдачи (направления) результата услуги является способ получения результата услуги, указанный в заявлении заявителем.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю:
1) разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов;
2) уведомления об отказе в выдаче разрешения.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является:
при выдаче в Многофункциональном центре - отметка в выписке из информационной системы Многофункционального центра о получении заявителем результата услуги;
при направлении почтой - отметка об отправке фиксируется в реестре заказной корреспонденции;
при направлении через ЕПГУ, официальный сайт Администрации Большекирсановского сельского поселения - отметка об отправке в информационной системе ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения.
3.1. Предоставление в электронной форме заявителям информации о порядке и сроках предоставления услуги осуществляется посредством ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения и в порядке, установленном в пункте 7.5 раздела 1 Административного регламента.
3.2. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.
При организации записи на прием в Многофункциональный центр заявителю обеспечивается возможность:
ознакомления с расписанием работы Многофункционального центра, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Многофункциональном центре графика приема заявителей.
Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы Многофункционального центра, которая обеспечивает возможность интеграции с ЕПГУ.
3.3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, официальном сайте Администрации Большекирсановского сельского поселения без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ, официальном сайте Администрации Большекирсановского сельского поселения размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
4) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием данных, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, официальном сайте Администрации Большекирсановского сельского поселения в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, официальном сайте Администрации Большекирсановского сельского поселения к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию Большекирсановского сельского поселения посредством ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения.
3.4. Администрация Большекирсановского сельского поселения обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, предусмотренном пунктом 2.1.3 раздела 3 настоящего регламента.
После регистрации запрос направляется специалисту Администрации Большекирсановского сельского поселения.
После принятия запроса статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ, официальном сайте Администрации Большекирсановского сельского поселения в автоматическом режиме обновляется до статуса "принято".
3.5. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3.6. Предоставление в электронной форме заявителям информации о ходе предоставления услуги осуществляется посредством ЕПГУ, официального сайта Администрации Большекирсановского сельского поселения в порядке, установленном в пункте 7.5. раздела 1 Административного регламента.
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
3.7. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, терминальных устройств.
	
	Приложение N 1 к Административному регламенту


Образец заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитутов
(для физического лица)
Главе Администрации Большекирсановского сельского поселения
______________________________________
Ф.И.О.
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, _________________________________________________________________________ _______,
(Ф.И.О. полностью)
_________________________________________________________________________ __________,
(место рождения)
"__" ______________ 19__ года рождения, гражданин (ка) ________________________________,
паспорт серии ________ N ______________ код подразделения __________________________
(для новых паспортов)
выдан "__" _____________ 20__ г. _____________________________________________________
(когда и кем выдан полностью)
зарегистрированный (ая) по адресу: ___________________________________________________
проживающий (ая) по адресу: _________________________________________________________
тел.: _______________________ , e-mail (адрес электронной почты): ________________________,
ИНН____________
прошу Вас выдать разрешение на использование земель или земельного участка без предоставления земель или земельного участка и установления сервитутов для размещения объекта _____________________________________________________________________
(наименование объекта, предполагаемого к размещению)
сроком на _____________ лет
(предполагаемый срок использования земельного участка)
Сведения о земельном участке: _______________________________________________________
Адресные ориентиры земельного участка (местоположение) ______________________________
Кадастровый номер (при наличии): ___________________________________________________
Информация о технических условиях и договоре о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения (к электрическим сетям (при ее наличии)_________________________________________________________________ ________
	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	 
	в Администрации Большекирсановского сельского поселения;

	 
	 

	 
	в МФЦ;

	 
	 

	 
	по почте;

	 
	 

	 
	ЕПГУ

	 
	 

	 
	официальный сайт Администрации Большекирсановского сельского поселения.


Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
(доверенного лица) (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от "__" ____________ 20__ г.,
удостоверенной _________________________________________________________________,
реестр N ______________
"__" ______________ 20__ г.
Подпись сотрудника,
принявшего заявление __________________ / ____________________________________________
(расшифровка подписи)
Образец заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитутов
(для юридического лица)
Главе Администрации Большекирсановского сельского поселения
_____________________________________
Ф.И.О.
ЗАЯВЛЕНИЕ
_________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ ____________________
(полное наименование юр. лица)
внесено в Единый государственный реестр юридических лиц ___________ г. за основным государственным регистрационным номером ______________________________________, в лице _________________________________________________________, действующего на основании _________________________________________________________________________ _______, юридический адрес: _______________________________________________________________
_________________________________________________________________________ __________
тел.: ________________________ , e-mail (адрес электронной почты): _______________________,
ИНН____________
прошу Вас выдать разрешение на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов для размещения объекта _____
_________________________________________________________________________ __________
(наименование объекта, предполагаемого к размещению)
сроком на _____________ лет
(предполагаемый срок использования земельного участка)
Сведения о земельном участке: ________________________________________________________
Адресные ориентиры земельного участка (местоположение) _______________________________
_________________________________________________________________________ __________
Кадастровый номер (при наличии): ____________________________________________________
Информация о технических условиях и договоре о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения (к электрическим сетям (при ее наличии)_________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ ___________________
	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	 
	в Администрации Большекирсановского сельского поселения;

	 
	 

	 
	в МФЦ;

	 
	 

	 
	по почте;

	 
	 

	 
	ЕПГУ

	 
	 

	 
	официальный сайт Администрации Большекирсановского сельского поселения.


Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
(доверенного лица) (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от "__" ____________ 20__ г.,
удостоверенной ________________________________________________________________,
реестр N ______________
"__" ______________ 20__ г.
Подпись сотрудника,
принявшего заявление __________________ / ____________________________________________
(расшифровка подписи)
Образец заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитутов
(для физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем)
Главе Администрации Большекирсановского сельского поселения __________________________________
Ф. И. О.
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,_______________________________________________________________________ __________,
(Ф.И.О. полностью)
паспорт серии ________ N ______________ код подразделения __________________________
(для новых паспортов)
выдан "__" _____________ 20__ г. _____________________________________________________
(когда и кем выдан полностью)
зарегистрирован по адресу:____________________________________________________________
_________________________________________________________________________ __________
внесен в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей _______________г. за основным государственным регистрационным номером ______________,
в лице _____________________________________________________________________, действующего на основании доверенности от "__" ____________ 20__ г.,
удостоверенной ____________________________________________________________________,
реестр N ______________
тел.: ________________________ , e-mail (адрес электронной почты): _______________________,
ИНН____________
прошу Вас выдать разрешение на использование земель или земельного участка без предоставления земель или земельного участка и установления сервитутов для размещения объекта__________________________________________________________________ __________
(наименование объекта, предполагаемого к размещению)
сроком на _____________ лет
(предполагаемый срок использования земельного участка)
Сведения о земельном участке: _______________________________________________________
Адресные ориентиры земельного участка (местоположение) ______________________________
_________________________________________________________________________ _________
Кадастровый номер (при наличии): ___________________________________________________
Информация о технических условиях и договоре о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения (к электрическим сетям (при ее наличии)_________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ ____________________
	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	 
	в Администрации Большекирсановского сельского поселения;

	 
	 

	 
	в МФЦ;

	 
	 

	 
	по почте


	 
	ЕПГУ


	 
	официальный сайт Администрации Большекирсановского сельского поселения.


Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
(доверенного лица) (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от "__" ____________ 20__ г.,
удостоверенной ________________________________________________________________,
реестр N ______________
"__" ______________ 20__ г.
Подпись сотрудника,
принявшего заявление __________________ / ____________________________________________
(расшифровка подписи)
	
	Приложение N 2 к Административному регламенту


Перечень
признаков заявителей

	Признак заявителя
	N
	Значения признака заявителя

	Статус заявителя
	1
	Гражданин Российской Федерации (его представитель)



